
COME EFFETTUARE UNA RICERCA

Se si intende effettuare una ricerca generica all’interno del Catalogo, la procedura è semplice: 
scrivi le parole che vuoi trovare nel campo di ricerca in homepage (es. titolo del libro, autore, 
argomento, ecc.) e clicca sul pulsante "Cerca" o usa il tasto “Invio”.

Ad esempio:

GUIDA AL
CATALOGO COSA STAI CERCANDO?

Impara ad orientarti all’interno
del Catalogo online della BCB
per effettuare le tue ricerche



Ti può essere d'aiuto sapere che:

- OR: ad es. scrivendo "baricco OR novecento" si otterranno tutti i risultati che contengono 
almeno una delle due parole;

- AND NOT: ad es. scrivendo "baricco AND NOT novecento" si otterranno solo i risultati che 
contengono la parola "baricco" ma non la parola "novecento";

- * (asterisco) che sostituisce uno o più caratteri, per esempio: una ricerca per “ambient*”, 
troverà tutti i documenti che contengono le parole ambiente, ambienti, ambientale, 
ambientalismo, ecc.

- ? (punto interrogativo) che sostituisce un solo carattere, per esempio: una ricerca per “po?te”, 
troverà tutti i documenti che contengono le parole porte, ponte, poste, ecc.

Nota: Alcuni caratteri speciali NON possono essere utilizzati nella ricerca:  !  {  }  [  ]  ^   ~   \ e il 
simbolo ? (punto interrogativo) e il simbolo * (asterisco) come primi caratteri di una ricerca.

Puoi specificare fin dall’inizio la tipologia di risorse desiderata, cliccando sulle voci adiacenti 
quella del “Catalogo”:

la ricerca non fa distinzione tra lettere maiuscole e minuscole;
tutte le parole che scrivi verranno ricercate ad eccezione di parole poco significative (ad es. 
articoli, congiunzioni, ecc.);
l'operatore logico "AND" è implicito (ad es. scrivere "baricco novecento" equivale a scrivere 
"baricco AND novecento"), cioè si otterranno i risultati che contengono entrambe le parole;
puoi utilizzare gli operatori logici:

puoi cercare frasi esatte digitando i termini adiacenti tra doppi apici ("..."). Ad es. cercando 
“Storia arte” verranno visualizzati tutti i documenti dal titolo "Storia dell'arte", ma non quelli, 
per esempio, dal titolo "Storia universale dell'arte" (non adiacenti) oppure "Arte e Storia" 
(ordine inverso);
puoi usare alcuni caratteri jolly:

Libri: permette di cercare tra i libri posseduti dalla Biblioteca.



Esiste anche la possibilità di effettuare ricerche più complesse, utilizzando la combinazione di 
più canali di ricerca, cliccando sul pulsante RICERCA AVANZATA → 

COME RAFFINARE I RISULTATI DI 
UNA RICERCA

Una volta lanciata la ricerca i risultati verranno restituiti in questo modo:

Antico: permette di cercare tra i libri antichi a stampa posseduti dalla Biblioteca (ossia quelli 
stampati prima del 1830).
Biblioteca digitale: permette di cercare tra le risorse della Biblioteca digitale.
Manoscritti: permette di visualizzare i manoscritti posseduti dalla Biblioteca.
Periodici: permette di cercare tra le pubblicazioni periodiche possedute dalla Biblioteca 
(giornali, riviste, ecc.).
Grafica: permette di cercare tra il materiale grafico posseduto dalla Biblioteca (locandine, 
manifesti, fotografie, cartoline, stampe, ecc.).
Musica: permette di cercare tra la musica manoscritta, a stampa o registrata posseduta 
dalla Biblioteca (spartiti, CD, ecc.)
DVD: permette di cercare tra i DVD posseduti dalla Biblioteca.
Audiolibri: permette di cercare tra gli audiolibri posseduti dalla Biblioteca.
Ragazzi: permette di cercare testi, DVD, audiolibri o altro materiale relativi alla fascia d’età 0-
15+ anni.



- Tipologia del documento (testo a stampa, materiale video, ecc.);

- Autore Principale e altri Autori

- Anno di Pubblicazione;

- Lingua; 

- Fascia d’età;

Nella prima colonna a sinistra si trova l’elenco con tutti i risultati corrispondenti alla ricerca. 
L’elenco può essere riordinato (in base ad es. al Titolo, all’Autore, alla Data) ed è anche 
possibile eliminare i parametri di ricerca che non interessano, cliccando sulle “x” accanto ai 
termini. Inoltre, l’elenco può essere stampato, inviato via e-mail, condiviso su Facebook e su 
Twitter.
Nella seconda colonna a destra le faccette di NAVIGA TRA I RISULTATI permettono di 
ridurre i risultati della ricerca, raffinandola attraverso: 

Puoi inoltre ridurre i risultati della ricerca per avvicinarti ancora di più al risultato voluto 
cliccando sulle parole contenute in RAFFINA PER TAG che specificano generi e argomenti.



COME OTTENERE LA RISORSA CHE 
STAI CERCANDO

Per verificare la disponibilità della risorsa che cerco e richiederne il prestito si clicca sul titolo:



La maschera “Lo trovi in” indica se il libro è disponibile, se è fuori in prestito, o ancora se è in 
uno stato particolare che non consente temporaneamente il prestito. Se il documento è 
disponibile, sono disponibili dei pulsanti per la richiesta di prestito o la prenotazione. Per 
istruzioni sull'inserimento di richieste di prestito o prenotazione vai alla pagina Come richiedere 
una risorsa in prestito. [link alla pagina]



Nel caso preso in esempio, la risorsa risulta “disponibile” e cliccando sul pulsante BELLUNO 
BIBLIOTECA CIVICA oppure sull’icona delle “info” si possono consultare gli orari, i contatti e altre 
informazioni utili sui servizi della Biblioteca, mentre cliccando sull’icona della “mappa” apparirà 
l’indirizzo e le indicazioni per raggiungere la Biblioteca.

Nella colonna a destra sono presenti poi:

Selezionando la maschera “Scheda” compariranno le informazioni bibliografiche sull’opera. 
Inoltre, cliccando sulle voci evidenziate (come l’Autore, la Collana, ecc.) è possibile estendere la 
propria ricerca.

le LISTE DI LETTURA: il box consente di individuare se la risorsa che si sta cercando fa parte 
di una bibliografia (creata da noi o resa pubblica dalla Biblioteca o da altri utenti) e dunque 
di consultare tale lista di lettura per trovare altri documenti simili (per scoprire come si crea 
una lista di lettura, si rimanda alla GUIDA AI SERVIZI ONLINE - COME COSTRUIRE UNA 
LISTA DI LETTURA);
il NAVIGATORE che consente di orientarsi tra le risorse disponibili afferenti alla ricerca che 
abbiamo effettuato.



La maschera “Chi ha letto questo...” suggerisce alcuni consigli di lettura in base ai prestiti 
effettuati dagli utenti, ordinandoli per grado di “Rilevanza”: nel nostro esempio, chi ha letto 
“Dieci piccoli indiani” ha letto anche, della stessa autrice e per questo con il 100% della rilevanza, 
“Assassinio sull’Orient express”, e cliccando sul titolo dell’opera suggerita si aprirà una nuova 
ricerca afferente a quest’ultima.



La maschera “Commenti” permette di visualizzare le opinioni e le valutazioni degli utenti 
sull’opera e di inserire eventualmente il proprio commento.



La maschera “Oggetti digitali” è utile soprattutto quando si stanno cercando documenti 
appartenenti a fondi speciali della Biblioteca (oppure antichi o in uno stato che non ne consente  
la mobilitazione) e, dunque, non disponibili al prestito ma per sola consultazione in sede: 



Cliccando sul menu a tendina in “visualizza gli oggetti digitali” o sull’apposita maschera, è 
possibile osservare le scansioni del documento:

Nell’apposito menu situato sulla destra dell’immagine, è possibile andare avanti e indietro tra gli 
oggetti digitali della risorsa, effettuare uno zoom sull’immagine e ruotarla, salvare/stampare la 
scansione.



BIBLIOTECA DEI RAGAZZI
È possibile esplorare le risorse appartenenti alla Biblioteca dei Ragazzi cliccando sull’apposito 
pulsante:

Da qui l’utente può consultare le NOVITÀ, le PROPOSTE DI LETTURA dei bibliotecari e cercare 
documenti specifici per la lettura facilitata.



La ricerca può anche essere effettuata selezionando la fascia d’età che si desidera: cliccando sui 
vari box, l’utente verrà reindirizzato ai titoli del Catalogo adeguati all’intervallo d’età 
corrispondente.




